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＜オンラインセミナー＞ 

「事務職・営業職のためのマニュアル講座」 

社内の 
大きな変化に 
マニュアルの 
チカラを！ 

２０２０. １１/１３（金） １４：００～１７：００ 

        

講師 ㈱ビジネスプラスサポート 

人材育成プロデューサー  森田 圭美 氏 

中部マーケティング協会 
共催：一般財団法人中部生産性本部 

＜こんな課題ありませんか？＞ 

・テレワークや DX 推進など社内の変化にマニュアルが追い付いていない 

・業務効率が悪く、生産性が低い 

・一人で業務を抱え込んでいる 

・引き継ぎがスムーズにいかない 

・残業が蔓延しているが、手助けできない 

 

＜お伝えしたいこと＞            

1. マニュアル作成は組織を強くする 

2. 周りを巻き込みマニュアル作成を企画する 

3. マニュアル作成に向けた業務の可視化 

4. マニュアル作成の具体策 

5. 活用・更新でマニュアルを活かす 



森田 圭美氏 
㈱ビジネスプラスサポート 人材育成プロデューサー 

大学卒業後、大学講師秘書・学会事務を経て、人材教育企業に勤務。IT（Microsoft 製品オフィシャ
ルトレーナー）分野から講師業をスタートし、「分かりやすい、すぐ使える」インストラクション技
術を習得。ビジネスプラスサポート 人財育成プロデューサーとして、現在に至る。 

『「人と人」「仕事と人」「人と組織」を笑顔で結ぶ』をモットーに、参加者の「合点！」の笑顔と行
動を引き出している。コミュニケーション／チーム活性化をはじめ、事務改善・ＩＴ業務改善、マニ
ュアル作成支援と、多面的に組織のヒューマンパワー活性化をサポートしている。 

【組織変革プロセス ファシリテーター、ＩＴコーディネーター】  

 

 講師プロフィール                                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 開催要領                                                   
と  き：２０２０年１１月１３日（金）１４：００～１７：００ 

開催形態：オンライン(Zoom 使用)   ※グループワークを行います。Web カメラ・マイクのご準備をお願いします。 

参加費： 中部マーケティング協会会員 ２２,０００円（税込） 

 中 部 生 産 性 本 部 会 員 ２２,０００円（税込） 

 一 般  ３３,０００円（税込） 

申込締切日：２０２０年１１月６日（金） 

お申込みについて： 

1. 中部マーケティング協会ホームページ（https://www.cpc.or.jp/mg/）より申込み手続をお願いいたします。 

※Ｗｅｂからの申込みができない場合はＦＡＸでも受け付けております。ホームページのトップ画面右上の「セミナー受
付」よりセミナー参加ＦＡＸ申込書を印刷・記入の上、ＦＡＸにてお送りください。 

2. 複数の申込みをいただく場合、1 名申込み後表示される「引き続き申込みをする」のボタンから続けて入力を行ってくださ
い。（ブラウザを閉じてしまうと連続入力ができませんのでご注意ください。） 

3. 申込み受付後、申込者宛て（複数人でお申込みの場合最初の申込者宛て）に請求書を送付申し上げます。 

4. 参加人数が、規定の人数に満たない場合は、開催を取りやめる場合がございますことご了承願います。実施判断について
は１１月６日(金)にさせていただきます。 

5. 参加費の支払いについては請求書記載の振込期限までに指定銀行へお振込み願います。尚、お支払いの際に発生します振込
手数料については、お客様にてご負担願います。 

お願い事項： 
1. １１月６日（金）以降の取消については参加費を返金いたしかねます。 

（代理の方をご派遣ください。） 

2. オンライン参加には Zoom を利用いたします。あらかじめご自身の利用可否
をご確認の上お申し込みください。（グループワークを行います。Web カメ
ラ・マイクを必ずご準備ください。） 

3. 講演の録画、録音、オンライン参加の場合の画面撮影、画面キャプチャー、
配布資料のコピーなどの二次利用、SNS への掲載を固くお断りいたします。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

中部マーケティング協会   担当：高橋    ＴＥＬ ０５２－２２１－１２６１   ＦＡＸ ０５２－２２１－１２６５   ｈｔｔｐｓ：//ｗｗｗ．ｃｐｃ．ｏｒ．ｊｐ 

《 申 込 方 法 》 

※右記 QR コードからもお申し込みいただけます。 

当協会ホームページ（https://www.cpc.or.jp/mg/）のトップ画面右上
の「セミナー受付」の画面からお申込みください。 

〈 申込手続きの流れ 〉 

 当協会ホームページ →  
セミナー受付画面 

◆〇〇〇セミナー 

受付中のセミナー
は開催日順に並ん
でいます。ご希望の
セミナーを選択い
ただき、必要事項を
ご記入のうえお申
込みください。 

セミナー詳細ページ 

お申込みはこちら 

参加申込画面に必要事項記載、送信 

「申込受付メール」が自動配信で届きま
すのでご確認ください。受付登録後、ご
請求書をお送りいたします。 
 

※個人情報の取扱いについて 
１．参加申し込みによりご提供いただいた個人情報は、当協会の個人情報保護方針に

基づき、安全に管理し、保護の徹底に努めます。なお、当協会個人情報保護方針
の内容については、当協会ホームページ（https://www.cpc.or.jp）をご参照願いま
す。参加されるご本人、ご連絡担当者の皆様におかれましては、内容をご確認、ご
理解の上、お申込いただきますようお願いいたします。 

２．お申し込みをいただいた方へは各種セミナーのご案内をお送りする場合がござい
ます。 

３．個人情報の開示、訂正、削除については、以下の窓口までお問合せくだ
さい。 

４．本案内記載事項の無断転載をお断りいたします。 
個人情報に関する問い合わせ窓口 
担当：齋藤･岩本  TEL０５２-２２１-１２６１ 

https://www.cpc.or.jp/mg/
https://www.cpc.or.jp/mg/
https://www.cpc.or.jp

